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Regulamin udzielania zaméwien przez Przedsicbiorstwo Produkcyjno -—
Handlowe ,,KAPICA MARKET" Florian Kapica na realizacje projekta
»Opracowanie optymalnej, zautomatyzowanej technologii umozliwiajacej
realizacje zlecen wykonania malych partii lub pojedynczych egzemplarzy
odziezy dedykowanej pod indywidualne zaméwienia uzytkownika koncowego”.

1.

| Przedmiot regulacji|
§1.

Ninigjszy Regulamin okresla zasady 1 tryb udzielania zamdwien wspolfinansowanych ze
srodkéw UE, udzielanych przez podmiot prywatny nie zobowiazany do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.
Ninigjszy regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy lub ustug,
Udzielanie zaméwieni odbywa sie wedlug zasad niedyskryminacji 1 rdwnego traktowama
wykonawcOw oraz jawnosci 1 przejrzystoscl prowadzonego postepowania.
Przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio jedynie
w przypadkach wskazanych w niniejszym Regulaminie 1 pod warunkiem, ze przepisy te nie

pozostajg w sprzecznodci z zapisami Regulaminu.

§2

Hekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o

1) zamawiajacym lub kierowniku zamawiajgcego -~ rozumie si¢ przez to Przedsigbiorstwo

2)

3)

4)

6)

Produkcyjno-Handlowe , Kapica Market” Florian Kapica.

wykonawcy ~ rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacying

nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o zamdwienie, zlozyla oferte lub zawarla

umowe w sprawie zamowienia;

zamoOwiemu — rozumie sig przez to umowg odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym

a wykonawca;

dostawach ~ nalezy przez to rvozumie¢ nabywanie izeczy, praw oraz innych dobr,

w szezegolnosel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

usfugach — nalezy przez 1o rozumied czynnoscl pozyteczne zwigzane z pracg nieprodukeyina,

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U. 22006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozZniejszymi zmianami),



7y komisjt przetargowe - rozumie sig przez 1o komisie powolywang zgodnie z postanowieniami

niniejszego Regulaminu przez zamawiajgeego.

[Zasady udzielania zamoéwien|
§3.

1. Zamawiajgcy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia
w sposOb  zapewniajacy zachowanie zasad uczciwe] konkurencji oraz  traktowanie
na réwnych prawach podmiotdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

2. Zamowienia udzielane sg wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, do
czasu zawarcia umowy. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie

przystuguja zadne roszezenia w stosunku do Zamawiajacego.

§ 4.

I. Ubiegac si¢ o udziclenie zamowienia moga jedynie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ustawy.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia mogg uczestniczy¢ zardwno wykonawcey krajowi,
jak 1 zagraniczni, Jezeli mnie naruszy to zobowigzat wynikajgeych z  umow
migdzynarodowych zawartych przez Rzeczpospolitg Polska fub przepiséw ustaw

3. Przepisy niniejszego Regulaminu dotyczace wykonawcey stosuje si¢  odpowiednio

do wykonawcow ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie zamowienia,

§5.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem zasady
pisemnosct.
§6.
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne z zastrzezeniem ust, 2,
2. Informacje, dokumenty 1 o$wiadczenia skiadane przez wykonawce stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa nie moga by¢ udostepnianie osobom trzecim, jak tez wykorzystywane
przez zamawiajacego w celach innych niz zwigzane z prowadzonym postepowaniem i

realizacja umowy zawartej z tym wykonawcg w wyniku postepowania.

§7.

Decyzje 0 wszezeciu postepowania o udzielenie zamowienia podejmuje kierownik zamawiajgcego.

§8.

I. W przypadku zastosowania do udzielenia zamowienia trybu przetargu nieograniczonego lub
z



negocjacil z ogioszeniem postepowanie poprzedza sie publikacjg ogloszenia o zamowieniu na

co najmniej 10 dni przed terminem skladania ofert na stronie internetowej zamawiajacego lub

na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na portalu baza konkurencyjnosci.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyinosci, a

w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem

ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na

stronie infernetowej wskazane] przez instytucje bedaca strona umowy o dofinansowanie w

umowie o dofinansowanie.

2. Informacja o opublikowaniu ogloszenia moze byé zamieszczona w prasie oraz w uzasadnionych

przypadkach w Dzienniku Urzedowym Unii Buropejskiej.

3. W ogloszeniu nalezy podaé w szczegdlnodei:

1)
2)
3)

4)

6)

7

8)

9)

nazwe i siedzibe zamawiajacego;

rodzaj postepowania;

miejsce 1 termin sktadania ofert; przy czym termin na zlozenie oferty wynosi w
przypadku dostaw 1 ustug niec mniej niz 7 dni, a w przypadku robdét budowlanych nie
mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamowien o
wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zamowien
na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14
albo 30 dni liczy si¢ od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
koficzy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,’

przedmiot postepowania o udzielenie zamowienia/rodzaj, zakres dostawy;

miejsce 1 termin otwarcia ofert;

miejsce 1 termin, w ktdrym mozna zapoznaé sie ze specylikacia istotnych warunkéw
zamowienia 1 z dokumentacjy projektowa;

wysokos$¢ wadium, numer rachunku bankowego dla wplat gotdéwkowych oraz miejsce
zlozenia dokumentow potwierdzajacych udzielenie zabezpieczen wadialnych gdy sg one
niegotowkowe;

zastrzeZenie, ze zamawiajagcemu przystuguje prawo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamdwienia bez podania przyczyn,

wymagania stawiane wykonawcom;

10} kryteria oceny ofert;

11) oczekiwany lub wymagany termin realizacji zamdwienia;

12) nazwiska osob uprawnionych do udzielania wyjasniefs w sprawie przetargu oraz sposob
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porozumicwania si¢ z nini;
4. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 moze zosta¢ w szezegdlnych wypadkach skrocony. Nie
moze on jednak wynosi¢ mniej niz 5 dni,
§9.

I. Specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia wraz ze szczegdtowym opisem przedmiotu
zamdwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowe] zamawiajgeego oraz portalu baza
konkurencyjno$ci. Upublicznienie zapytania ofertowego pelega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosdci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego
zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje¢ bedgeg strong umowy o
dofinansowanie w umowie o dofinansowanie

2. Na stronie internetowej oraz bazie konkurencyjnosci umieszeza sie réwniez wyjasnienia i

zmiany tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamoéwienia 1 ogloszenia.
[Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

§ 10.

Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium przez wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie

zambdwienia.

§11.

1. Jezeli w specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia zamawiajgey okreslit wysokos§é wadium
to wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wniesé wadium w tej wysokoscei.

2. Wadium moze by¢ wniesione:

1)  wpieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) innych formach, jezeli zostaly dopuszczone przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

3. Zamawiajacy moze ustali¢ wadium w wysokosci w granicach od 0,5 do 3 % szacunkowej
wartosci przedmiotu zamowienia.

4, Wadium ulega przepadkowi w razie wycofania lub zmiany oferty po uplywie terminu
do sktadania ofert lub w razie uchylenia sie przez wykonawce, ktory wygral przetarg, od
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie w terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego, niedostarczenia w okre$lonym przez zamawiajacego terminie dokumentéw
wymaganych przed zawarciem umowy lub w przypadku ntewniesienia zabezpieczenia
nalezylego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane.

5. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pieniadzu niezwlocznie po zawarciuy umowy lub
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po ogloszeniu o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn okreslonych
w niniejszym Regulaminie, nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia po wygasnigeiu okresu
zwigzania ofertg.
6. Wadium wniesione w innej formie niz pienigdz zwracane jest wykonawcy na jego wniosek w
przypadkach okreslonych w ust.7 oraz po zakonczeniu postgpowania.
7. Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktdry wycofat oferte przed uptywem terminu skladania ofert;
2) ktodry zostal wykluczony z postepowania;
3) ktorego oferta zostata odrzucona.
8. Jezeh wadium bylo wniesione w pieniadzu, zamawiajgcy zwraca je w wartosci, w jakie} zostalo
wniesione z zastrzezeniem ust, 4.
9. Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania zlozong oferta moze zwrocié sie do

wykonawcOw o przediuzenie tego terminu i/ lub o przedluzenie terminu waznosci wadium.

§12.

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktore stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania tub nienalezytego wykonania
umowy, a jezell wykonawca jest gwarantem to rdwniez pokryciu roszczen z tytulu gwarancji
jakosci.

2. Zamawiajacy ustala wysokos¢ zabezpieczenia od 2 % do 10 % ceny calkowite] podanej
w ofercie lub maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania zamawiajacego, ktora wynika
zumowy. Formy wniesienia zabezpieczenia zamawiajgcy okresla w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

3. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane, Zamawiajacy
pozostawia nie wigee] niz 30 % wysokosci zabezpieczenia do czasu uptywu okresu gwarancji
lub rekojmi za wady. Kwota ta po potraceniu ewentualnych roszczen jest zwracana
wykonawcy nie poéZniej niz w 15 dniu po uptywie okresu gwaranciji fub rekojmi.

4, Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca w wartosci, w jakiej bylo

whiesione.

| Przygotowanie post¢powania]
§13.
Przygotowanie postgpowania kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ komisji przetargowej,

wyznaczonym pracownikom lub osobom trzecim.,



§ 14,
1. Podstawg ustalenia  wartoscl  zamowienia  jest  calkowite  szacunkowe  wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z naleiytg starannoscia zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie, z uwzglednieniem odmiennych zapiséw niniejszego
Regulaminu.
2. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz na 3 miesigey przed dniem
wszezecla postgpowania o udzielenie zamowienia.
3. Wartos¢ zamdwiena okreéla sie w zlotych oraz w przeliczeniu na euro po kursie ustalonym
zgodnie z ustawa.
§ 15.
1. Szacunek wartosci zamowienia powinien by¢ wykonany w sposob nienaruszajgcy zasady
uczeiwej konkurencii i réwnego traktowania wykonawcow.
2. Zakazuje sie dzielenia zamdOwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia

stosowania przepisow ustawy.

§ 16.
Przedmiot zamowienia nalezy okreshic¢ w sposdb jednoznaczny 1 wyczerpujacy za pomocy
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkic wymagania

i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§17.
1. W specylikacji istotnych warunkdw zamowienia nalezy w szezegdlnosei:
1) okresli¢ tryb, w jakim prowadzone jest postepowanie, miejsce i termin skiadania oraz otwarcia
ofert, jak tez forme sktadanych ofert lub, jezeli jest to mozliwe, formularz oferty;
2) okresli¢ obowigzujace w postepowaniu sposoby komunikowania si¢ zamawiajgcego z
wykonawcami,
3) wskazac¢, ze oferta powinna zawieraé cene ze wszystkimi jej sktadnikami;
4) okreslic okres zwigzama oferta, z tym Ze minimalny okres zwigzania oferta wynosi 60 dni od
ostatecznego terminu skladania ofert;
5) wskazad, ze do oferty nalezy dolgczy¢ dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu
w postepowaniu np.:
a) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadcezenie o wpisie do ewidencit dziatalno$ci
gospodarcze] wykonawcy przystepujacego do postgpowania o udzielenie zamowienia,
b) zezwolenia, koncesje lub licencje, jezeli sg wymagane dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zwigzane] z przedmiotem postepowania;
¢) odpowiednie dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbednych uprawnien i kwalifikacji;

d) dokumenty potwierdzajace wiarygodnosc finansows i/ lub kredytows;



6} okreshic warunki stawiane przez zamawiajacego, a w szezegdinosct,

a) opis przedmiotu zamowienia;

b) warunki, jakie musza spelnia¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia oraz sposdb
oceny spehienia tych warunkow;

¢) wymagania dotyczace wadium;

d) zakres, termin i warunki szczegolne wykonania zamowienia;

e) przestanki wykluczenia wykonawcy 1 odrzucenia jego oferty,

) kryteria wyboru oferty, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert;

g) wymagania dotyczace podwykonawcow

h) formalnosci, jakie winny by¢ dopelnione po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia w celu zawarcia umowy, w tym miedzy innymi dotyczgce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

1) projekt umowy,

7) jezeli przewiduje si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupemiajgeych zamiesci¢ informacje, ze
dopuszeza sig udzielenie zamowien uzupelniajacych dla zamowienia podstawowego w
wysokoset nie wiekszej niz 50 % wartosci zamowienia podstawowego.

2. Dokumenty, potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu mogg by¢ zlozone w
formie oryginatu hub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ przez jedng z 0so6b: wykonawceg, radce

prawnego, adwokata albo notariusza.
[Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

§ 18.
Jezeli wykonawca zwroci sie z zapytaniem dotyczacym tresci specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia odpowied?z przesyta si¢ wykonawcy, a takze publikuje na stronie internetowe;.

§19.
1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, z tym ze

dzien, w ktorym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§ 20.
1. Wykonawca wylaniany jest w postepowaniu, ktére sktada sie z czgéel jawnej 1 niejawne;.
2. W czedel jawne) komisja przetargowa w obecnoscl wykonawcdw:
1) podaje liczbe otrzymanych ofert oraz stwierdza czy oferty zostaly ztozone w terminie;
2} otwiera koperty z ofertami i odczytuje nazwy i adresy wykonawcow oraz informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci;

3) przyjmuje do protokotu zgloszone przez wykonawce wyjadnienia lub oswiadczenia.



3. W czesel niejawne] komisja przetargowa dokonuje badana zlozonych ofert w szezegdlnose

w zakresie istnienia przeslanek wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.
§ 21.

. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajacego oswiadczen tub dokumentdw lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo
ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia 1 dokumenty zawierajace bledy tub
ktdrzy zlozyl wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Uzupetnienie dokumentdéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ziozenia wyjasnien
dotyczacych oéwiadezen lub dokumentow o ktorych mowa powyzej.

3. Z postepowania wyklucza si¢ wykonaweow zgodnie z przepisami ustawy.

§ 22,
Jezeli w toku badania ofert komisja przetargowa stwierdzi oczywiste omyiki poprawia je zgodnie
Z przepisami ustawy.
§ 23.
[. Wyboru najkorzystniejsze] oferty, wykluczenia wykonawcy 1 odrzucenia oferty dokonuje
kierownik zamawiajgcego.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania
ozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1 faczng punktacie,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac

uzasadnienie faktyczue i prawne.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszeza informacie,

o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1, na stronie internetowej.

§ 24,
1. Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokot.

2. Protokét komisji przetargowej podlega akceptacji kierownika zamawiajgcego.



$ 2.
Pisma informacyjne kierowane do uczestnikow postepowania oraz oswiadezenia woli skladane w

toku postepowania podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§ 26.
Zamawiajacy udostepnia niniejszy Regulamin wykonawcom oraz publikuje go na stronie
internetowe;.

§ 27.
Przed zawarciem umowy na realizacje dostaw wykonawca, ktory wygral postepowanie o udzielenie

zamowienia, zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentow.

§ 28.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana nie podpisze w ferminie wyznaczonym przez
zamawiajacego umowy na warunkach okreslonych w specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia
i w ofercie lub odméwi jej zawarcia, nie przedtozy dokumentéw wymaganych przed zawarciem
umowy lub nte wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane,
zamawiajgcy moze wybraé te sposréd pozostatych ofert, ktora uzyskala najwickszg liczbe punktdw

pod warunkiem, ze nie uplynat termin zwigzania oferty,

§ 29.
Po zakonczeniu postepowania zamawiajacy przechowuje dokumentacje przetargowg oraz

udostgpniania ja na wniosek 0s6b trzecich w czeéci miepodlegajgce) utajnieniu.

{Komisja przetargowa]
§ 30.
1. Komisjg przetargowg powoluje kierownik zamawiajacego w skladzie co najmniej trzech
0sdb.
2. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy a pod jego nieobecno$ zastepca

przewodniczacego.

§ 31.
1. Komisje przetargowe pracujg na posiedzeniach. Przewodniczgcy Komisji moze powierzyé
poszczegolnym czionkom komisji wykonanie okreslonych czynnoséci poza posiedzeniem,
z wyjatkiem czynnosci oceny ofert. Czynnosci wykonane indywidualnie przez czionka
komisji podlegajg akceptacii komisiji.
2. W przypadkach usprawiedliwionej nieobecnosci czesci sktadu komisji, czynnoéci komisji sg
wazne, jezeli zostaly dokonane w obecnodci co najmniej potowy jej skiadu jednak nie mniej

niz 3 osdh.
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W przypadkach nieobecnosei Tub wykluczenia ponad polowy skladu komig)i przetargowe)

kierownik zamawiajgcego zatwierdzema nowy sklad komisji.

§ 32.

Komisja przetargowa, dokonuje, w imieniu zamawiajacego aceny ofert, w oparciu o kryteria
wyszezegolnione w specyfikacji istotnych warunkdw zanmowienia.

Komisja przetargowa w szezegOinosci przedstawia  kierownikowl  zamawiajacego
propozycie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze]
oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli zachodzg przestanki okreslone w ustawie lub zaistnieje komecznosé
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Po bezskutecznym uplywie terminu na skladanie protestéw b po oddaleniu protestu,
komisja doprowadza do zawarcia umowy, powoduje zwrot wadiow jeSli byly wymagane,
publikuje ogloszenia o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu postgpowania, przekazuje

umowe do realizacji osobie wskazanej przez kierownika zamawiajacego.

§ 33.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mogg wystgpowac w imieniu zamawiajacego,
ani tez wykonywacé czynnosci zwigzanych z postegpowaniem osoby, ktdre pozostajg z
wykonawcg w takim stosunku prawnym badz faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwoéci co do ich bezstronnosci. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
obowigzane sg do zloZenia oswiadczenia zgodnie =z zalgcznikiem do niniejszego
Regulaminu.

Czionkowie komisji przetargowych, ktorych bezstronno$¢ moze budzi¢ watpliwoscl z uwagi
na istnienie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, podlegaja wylgczeniu z prac
komisji. Wszyscy czlonkowie komisji maja obowiazek zlozenia pisemmego o$wiadezenia co
do istnienia lub nieistnienia okoliczno$ci wymienionych w art.17 ustawy. Wzor

oswiadczenia stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu.

| Tryby udzielania zaméwien|]

§ 34.

Trybami udzielania zamoéwien sg:

2) przetarg nicograniczony,

3) negocjacje z ogloszenien;

4) negocjacje z zachowaniem konkurencit,
5) konkurs ofert;

6) zamowienie z wolnej reki.
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§ 35,

Przetarg nicograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w kiorym w odpowiedzi na publiczne

ogloszenie 0 zamowieniu oferty moga skladac wszyscy zainteresowani wylconawcey.

1.

§ 36.

Negocjacie z ogloszeniem to tryb, w kidrym po ogloszeniu ¢ zamdwieniu zamawiajgcy
zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postgpowaniu do skladanmia ofert
wstepnych niezawierajacych ceny, nastepnie komisja przetargowa prowadzi z nimi
negocjacje. Po negocjacjach zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzit
negocjacie do zlozenia ofert ostatecznych.

Termin skladania wnioskéw o dopuszezenie do udziale w postepowaniu nie moze by¢
krotszy niz 7 dni od daty ogloszenia postepowania a termin sktadania ofert nie krotszy niz 5

dni od daty wystania zaproszenia do skladania ofert.

§37.

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb stosowanym w przypadku, gdy zamawiajacy
rozpoczynajac postgpowanie nie jest w  stanie okre§lié w  sposdéd  jednoznaczny
1 wyczerpujacy przedmiotu zamowienia i lub istotnych warunkow zamdwienia tak, aby
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.
W trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji zaproszenie do negocjacji nalezy skierowaé
do co najmniej trzech wykonawcdw. Zaproszenie do negocjacji moze byé poprzedzone
zaproszeniem do skfadania ofert wstepnych (bez podawania ceny). Prowadzone negocjacje
majg charakter poufny, co oznacza, ze bez zgody drugiej strony nie mozna ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Po przeprowadzeniu
negocjacji 1 analizie wiarygodnodci wykonawcow komisja przedstawia Kierownikowi
zamawiajacego propozycje wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do zozenia ofert
ostatecznych. Po przeprowadzeniu negocjacji mozliwa jest modyfikacja przedmiotu
zamowienia, warunkow realizacji zamowienia i kryteridw oceny ofert.
Zaproszenie do negocjacji powinno w szczegdlnosci okreslac:

1} nazwe i siedzibe zamawiajacego,

2} opis przedmiotu zamdwienia,

3) opis zasad prowadzenia negocjacji,

4) zastrzezenie o wykluczeniu wykonawcey z postepowania w przypadku

nieprzystapienia do negocjacji,
5) sposob oceny ofert,
6) wymagania stawiane wykonawcom wraz z okresleniem dokumentéw i odwiadczen,

jakie powinni zlozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
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7)

8)

postepowaniu o udzielenie zamowienia,

opis sposobu oceny spelnienia warunkdw udzialu w postepowaniu wraz z zasadami
wykluczen wykonawcow z postgpowania,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn,
nazwiska, stanowiska stuzbowe i numery telefonow osob upowaznionych przez

zamawiajgcego do udzielania wyjasnien w sprawie zamowienia.

4. Zaproszenie do skladania ofert ostatecznych powinno w szczegdinosci okreslac:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

nazwe 1 siedzibg zamawiajgcego,

opis przedmiotu zamowienia,

opis warunkow realizacji zamdwienia,

istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do umowy lub wzdr umowy,
kryteria oceny ofert ostatecznych wraz ze sposobem oceny,

wymagany okres zwigzania oferta,

wysokos¢ wadium jezeli jest wymagane,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn,

§ 38.

1. Przez konkurs ofert rozumie si¢ procedur¢ udzielenia zaméwienia polegajaca na

zaproszeniu do ztozenia ofert co najmniej trzech wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie konkursu ofert

powinno w szczegdlnosci okreslac:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

nazwe i siedzibg zamawiajgcego,

opis przedmiotu zamdwienia,

termin 1 pozostale warunki realizacji zamdwienia,

miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert, przy czym termin na ziozenie oferty
wynosi w przypadku dostaw 1 ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W
przypadku zamowielt 0 wartoscei szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 5 225 000
euro w przypadku zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku
zamdwien na dostawy 1 ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy si¢ od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

sposob oceny ofert,

wymagania stawiane wykonawcom wraz z okresleniem dokumentow 1 o$wiadczen,

jakie powinni zlozy¢ w celu potwierdzenia spelnienta warunkow udziatu w
Ls



postepowaniu o udzielenie zamowienia,

7)  opis sposobu oceny spelnienia warunkdw udzialu w postepowaniu wraz z zasadami
wylduczen wykonawcdw z postepowania,

8) wymagany okres zwigzania ofertg,

9)  wysokos¢ wadium jezeli jest wymagane,

10} zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn,

11) nazwiska, stanowiska stuzbowe 1 numery telefonow osdb upowaznionych przez
zamawiajacego do udzielania wyjasnien w sprawie zamdwienia.

3. Dodatkowo zaproszenie do zlozenia oferty publikuje sie¢ na stronie internetowej
zamawiajacego w dniu  dostarczenia zaproszen do skladania ofert do wybranych
wykonawcow.

§ 39
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki
1) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawey zamowienia zamowien
dodatkowych, nicobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajgcych tgeznie 50 %
wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do jego prawidiowego wykonania,
ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow
tub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

2) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychezasowemu wykonawcey zaméwienia zamowien uzupelniajgeych, stanowigcych nie
wigce] niz 20 % wartosci zamdwienia podstawowego i polegajacych na powtbrzeniu tego
samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie uzupeiniajgce bylo przewidziane w SIWZ dla

zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.
2. Zamowiente z wolnej reki to tryb udzielenia zambwienia, w ktérym zamawiajacy udziela

zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy.

3. W trybie zamowienia z wolnej reki nie stosuje sie przepisow dot. ogloszen., SIWZ, ofert.
Umowe w spawie zamdwienia uzupetniajacego badz dodatkowego mozna zawrze¢ w formie

aneksu do umowy o zamoéwienie podstawowe.
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|Ochrona prawna wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia]
§ 40.

Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego lub zaniechania podjecia czynnosci, do ktorych

zamawiajacy jest zobowigzany na mocy niniejszego Regulaminu, jezeli interes prawny wykonawcy

doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
niniejszego Regulaminu wykonawcy przystuguje protest.

§ 41.
Protest wnosi si¢ do kierownika zamawiajgcego w terminie 4 dni od dnia, w ktérym wykonawca
powzial lub mogl powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,

§ 42.

1. Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego oraz
zawiera¢ przytoczenie zarzutow wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym wniesienia
protestu oraz uzasadnienie interesu prawnego wykonawcy.

2. Tres¢ protestu zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej 1 przekazuje ja wykonawcom
biorgcym udzial w postepowaniu. Wykonawcy, ktorzy nie przylacza si¢ do protestu
uzasadniajagc swoj interes prawny w terminie dwoch dni od zamieszczenia protestu na stronie

internetowej nie mogg nastepnie wnies¢ protestu powolujac si¢ na te same okolicznosci.

§ 43.

f—

. Po wplynieciu protestu komisja przetargowa przekazuje swoje stanowisko wraz z propozycja
rozstrzygniecia protestu kierownikowi zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy moze odrzucic protest wniesiony po terminie.

3. Kierownik zamawiajacego rozstrzyga protest niezwlocznie.

4. Rozstrzygniecie protestu komisja przesyta do wykonawcy, ktory wniost protest oraz zamieszcza

obok tresci protestu na swojej stronie internetowej oraz przesyla wykonawcom biorgcym udzial

W postgpowaniu.

§ 44.

—_—

. W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
wykonuje czynno$é zaniechang oraz czynno$ci po nich nastepujace albo uniewaznia
postepowanie.

2. Zawarcie umowy nastepuje po rozstrzygnieciu protestu lub po uplywie terminu na wniesienie

protestow. Wniesienie protestu po terminie nie wstrzymuje zawarcia umowy.

NOQ-HANDLOWE
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NIP 918-000-10-68
1

14



Zatacenik ny |

Pieczed zamawiajgeego

Oéwiaderenie
Kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, kitremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanic
zastrzezonych dia siebic czynnosci/bicglego/innej osaby wylionujacej czynnosei zwigzane z zamowicniem®

Przedmiet zamowienia:

Nabor na specjalistow ds. wdrazania wynikéw prac badawezych i prowadzenia prac rozwojowych
w branzy odziezowe] polegajacych na stworzeniu i testowaniu prototypu  systemu
zautomatyzowanej technologii umozliwiajacej realizacje zlecen wykonania malych partii Iub
pojedynczych egzemplarzy odziezy dedykowanej pod indywidualne zamdwienia uzytkownika
koncowego w warunkach rzeczywistych dla ponizej wymienionych specjalnosci:

1) specjalista ds. badania automatycznego transportu miedzystanowiskowego,

2) specjalista ds. badan i rozwoju naukowego,

3) specjalista ds. badania maszyn umozliwiajacych produkeje narzedzi do maszyn szwalniczych,

4) specjalista ds. badania nowych metody znakowania materialu w procesie produkcii,

5) specjalista ds. badania procesu wylwarzania we wlasnym zakresie narzedzi do maszyn
szwalniczych,

6) specjalista ds. badania procesu znakowania materiatu przed rozkrojem,

7) specjalista ds. badania systemu zarzadzania catym procesem produkeyjnym

w ramach projektu | Opracowanie optymalnej, zautomatyzowanej technologii umozliwiajacej
realizacj¢ zlecen wykonania malych partii lub pojedynczych egzemplarzy odziezy dedykowanej
pod indywidualne zaméwienia uzytkownika koncowego™.

Imig (imiona) Florian

Nazwisko Kapica

Uprzedzony o odpowiedzialnodci kanej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1} nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2)  nie pozostaje w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepey
prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ublegajgcych si¢ 0 udzielenie zamowienia;

3)  przed uplywem 3 lat od dnia zlozenia niniejszego oswiadczenia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem czlonkiem organdw zarzgdzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwodci co do mojej bezstronnoscei,

5)  nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.
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(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jedne] z powyzszych okolicznosci podlegam  wylgczeniu
z wykonywania czynnosel dotyczacych zamdwienia

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic
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