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Regulamin udzielania zamoéwien przez Przedsiebiorstwo Produkcyjno —
Handlowe , KAPICA MARKET" Florian Kapica na realizacje projektu
»Opracowanie optymalnej, zautomatyzowanej technologii umozliwiajacej
realizacje zlecen wykonania malych partii lub pojedynczych egzemplarzy
odziezy dedykowanej pod indywidualne zamoéwienia uzytkownika koncowego”.

[Przedmiot regulacji]
§1.

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady 1 tryb udzielania zamoéwien wspdtfinansowanych ze
srodkow UE, udzielanych przez podmiot prywatny nie zobowiagzany do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamdwien na dostawy lub ustugi.

3. Udzielanie zamowien odbywa si¢ wedtug zasad niedyskryminacji i rownego traktowania
wykonawcow oraz jawnoscl i przejrzystosct prowadzonego postepowania.

4. Przepisy ustawy Prawo zamowief publicznych stosuje sie odpowiednio jedynie
w przypadkach wskazanych w niniejszym Regulaminie 1 pod warunkiem, ze przepisy te nie

pozostajg w sprzecznosci z zapisami Regulaminu,

§2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

6)

7

zamawiajacym lub kierowniku zamawiajgcego — rozumie sie przez to Przedsiebiorstwo
Produkecyjno-Handlowe , Kapica Market” Florian Kapica.

wykonawcy — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o zamowienie, ztozyla oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia,

zamoOwieniu - rozumie sie przez to umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr,
w szczegOlnoscl na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
uslugach — nalezy przez to rozumieé czynmosci pozyteczne zwiazane z pracg nieprodukcying,
ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 ¢, Prawo zambwien publicznych
(Dz.U. Nr 1843 22019 1),

komisji przetargowej — rozumie sie¢ przez to komisje powolywang zgodnie z postanowieniami

ninigjszego Regulaminu przez zamawiajgcego.



[Zasady udzielania zamoéwien]|
§3.

1. Zamawiajgcy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia
w sposdb  zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz traktowanie
na rownych prawach podmiotow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

2. Zamoéwienia udzielane sg wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie, do
czasu zawarcia umowy. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie

przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

§4.

1. Ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia moga jedynie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ustawy.

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia moga uczestniczy¢ zaréwno wykonawcy krajowi,
jak 1 zagraniczni, jezeli nie naruszy to zobowigzan wynikajgcych z umow
miedzynarodowych zawartych przez Rzeczpospolita Polska lub przepisdéw ustaw

3. Przepisy ninigjszego Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio

do wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia.

§ 5.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem zasady
pisemnosci.
§ 6.
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne z zastrzezeniem ust. 2.
2. Informacje, dokumenty i oswiadczenia skladane przez wykonawce stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa nie mogg by¢ udostepnianie osobom trzecim, jak tez wykorzystywane
przez zamawiajacego w celach innych niz zwiazane z prowadzonym postgpowaniem 1

realizacja umowy zawartej z tym wykonawca w wyniku postepowania.

§7.

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia podejmuje kierownik zamawiajacego.

§ 8.

1. W przypadku zastosowania do udzielenia zamowienia trybu przetargu nieograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem postepowanie poprzedza si¢ publikacja ogloszenia o zamdwieniu na

co najmniej 10 dni przed terminem sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajacego lub

na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na portalu baza konkurencyjnosci.
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Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszezeniu w bazie konkurencyjnosci, a

w przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem

ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnege — na umieszczeniu tego zapytania na

stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedaca strona umowy o dofinansowanie w

umowie o dofinansowanie.

2. Informacja o opublikowaniu ogloszenia moze by¢ zamieszczona w prasie oraz w uzasadnionych

przypadkach w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

3. W ogloszeniu nalezy podaé w szczegolnoscei:

1)
2)

3)

4)
5)
0)

7

8)

9)

nazwe 1 siedzibe zamawiajgcego;

rodzaj postepowania,

miejsce 1 termin skiadania ofert; przy czym termin na zlozenie oferty wynosi w
przypadku dostaw 1 ustug nie mnigj niz 7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie
mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamoéwien o
wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zamowien
na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy 1 ushugi, termin
wynosi nie mniej niz 30 dm od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14
albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

przedmiot postgpowania o udzielenie zamowienia/rodzaj, zakres dostawy;

miejsce 1 termin otwarcia ofert;

miejsce 1 termin, w ktorym mozna zapozna¢ sie ze specyfikacig istotnych warunkow
zamodwienia 1 z dokumentacja projektowa,

wysokos¢ wadium, numer rachunku bankowego dla wpltat gotowkowych oraz miejsce
ztozenia dokumentow potwierdzajacych udzielenie zabezpieczen wadialnych gdy sa one
niegotowkowe;

zastrzezenie, ze zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamowienia bez podania przyczyn;

wymagania stawiane wykonawcom;

10) kryteria oceny ofert;

11} oczekiwany lub wymagany termin realizacji zamdwienia,

12) nazwiska osdb uprawnionych do udzielania wyjasnien w sprawie przetargu oraz sposob

porozumiewania si¢ z nimi,

4. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 moze zosta¢ w szczegdlnych wypadkach skrocony. Nie

moze on jednak wynosi¢ mniej niz 5 dni.



1.

2.

§9.
Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia wraz ze szczegdfowym opisem przedmiotu
zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowe] zamawiajgcego oraz portalu baza
konkurencyjnosci. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego
zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o
dofinansowanie w umowie o dofinansowanie
Na stronie internetowej oraz bazie konkurencyjnosci umieszcza si¢ rowniez wyjasnienia i

zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia i ogloszenia.
[Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

§ 10,

Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium przez wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie

Zamowienia.

I

2.

3.

4.

th

§11.

Jezeli w specyfikacii istotnych warunkow zamowienia zamawiajacy okreslit wysokosc wadium
to wykonawca przystepujgcy do przetargu jest obowigzany wnies¢ wadium w te] wysokosci.
Wadium moze by¢ wniesione:
1) wpieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) innych formach, jezeli zostaly dopuszczone przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia.
Zamawiajgcy moze ustali¢ wadium w wysokosct w granicach od 0,5 do 3 % szacunkowej
warto$ci przedmiotu zamowienia.
Wadium ulega przepadkowi w razie wycofania lub zmiany oferty po uplywie terminu
do skiadania ofert lub w razie uchylenia si¢ przez wykonawce, ktory wygral przetarg, od
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie w terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego, niedostarczenia w okre§lonym przez zamawiajacego terminie dokumentow
wymaganych przed zawarciem umowy lub w przypadku niewniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pieniadzu niezwlocznie po zawarciu umowy lub
po ogloszeniu o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia z przyczyn okreslonych
w niniejszym Regulaminie, nie pozniej jednak niz nastepnego dnia po wygasnigciu okresu

zwigzania ofert.



6. Wadium wniesione w innej formie niz pienigdz zwracane jest wykonawcy na jego wniosek w
przypadkach okreslonych w ust. 7 oraz po zakonczeniu postgpowania.
7. Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed upltywem terminu skadania ofert;
2) ktory zostal wykluczony z postepowania;
3) ktorego oferta zostata odrzucona.
8. Jezelt wadium bylo wniesione w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je w wartosci, w jakiej zostato
whniesione z zastrzezeniem ust. 4.
9. Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania zlozona oferta moze zwrdci¢ sie do

wykonawcow o przedtuzenie tego terminu i/ lub o przedtuzenie terminu waznosct wadium.

§12.

1. Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcdéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktore stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a jezeli wykonawca jest gwarantem to réwniez pokryciu roszezen z tytutu gwarancji
jakoscl.

2. Zamawiajacy ustala wysoko$¢ zabezpieczenia od 2 % do 10 % ceny catkowitej podane;
w ofercie lub maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego, ktéra wynika
zumowy. Formy wniesienia zabezpieczenia zamawiajgcy okre§la w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. ‘

3. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia 1 uznania przez zamawiajacego za halezycie wykonane. Zamawiajgcy
pozostawia nie wigcej niz 30 % wysokodci zabezpieczenia do czasu uptywu okresu gwarancji
lub r¢kojmi za wady. Kwota ta po potraceniu ewentualnych roszczen jest zwracana
wykonawcy nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie okresu gwarangji lub rekojmi.

4. Zabezpieczenic wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca w wartosci, w jakiej bylo
wniesione.

| Przygotowanie postepowania)
§13.
Przygotowanie postepowania kierownik zamawigjgcego moze powierzy¢ komisji przetargowej,

wyznaczonym pracownikom lub osobom trzecim.

§ 14.
1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia Jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw 1 uslug, ustalone z nalezyta starannoscig zgodnie
z zasadami okreélonymi w ustawie, z uwzglednieniem odmiennych zapisow niniejszego

Regulaminu.



2. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz na 3 miesigcy przed dniem
wszezecia postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Warto$¢ zamowienia okresla sie w zlotych oraz w przeliczeniu na euro po kursie ustalonym

zgodnie z ustaws.
§ 15.

1. Szacunek wartosci zamowienia powinien by¢ wykonany w sposob nienaruszajacy zasady
uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow.
2. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigeia

stosowania przepisow ustawy.

§ 16.
Przedmiot zamoOwienia nalezy okreslic w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy za pomocq
dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania

1 okolicznosei mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§17.
1. W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nalezy w szezegolnosei:
1) okresli¢ tryb, w jakim prowadzone jest postepowanie, miejsce 1 termin sktadania oraz otwarcia
ofert, jak tez forme sktadanych ofert lub, jezeli jest to mozliwe, formularz oferty;
2) okresli¢ obowigzujace w postepowaniu sposoby komunikowania si¢ zamawiajacego z
wykonawcami,
3) wskazaé, ze oferta powinna zawieraé cene ze wszystkimi jej sktadnikami;
4) okresli¢ okres zwigzania ofertg, z tym ze minimalny okres zwiazania oferta wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert;
5) wskazac, ze do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkdw udziatu
w postgpowaniu np.;
a) odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wykonawcy przystepujacego do postepowania o udzielenie zamowienia,
b) zezwolenia, koncesje lub licencje, jezeli s3 wymagane dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zwiazanej z przedmiotem postepowania;
¢) odpowiednie dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbgdnych uprawnien i1 kwalifikacji;
d) dokumenty potwierdzajgce wiarygodnos¢ finansowa i/ lub kredytows,
6) okresli¢ warunki stawiane przez zamawiajgcego, a w szczegolnosci,
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) warunki, jakie muszg spetnia¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia oraz sposob
oceny spelnienia tych warunkow;

¢) wymagania dotyczgce wadium,;



d) zakres, termin 1 warunki szczegdine wykonania zamowienia;

e) przestanki wykluczenia wykonawcy 1 odrzucenia jego oferty,

) kryteria wyboru oferty, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert;

g) wymagania dotyczgce podwykonawcow

h) formalnoéci, jakie winny by¢ dopetnione po zakoneczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia w celu zawarcia umowy, w tym miedzy innymi dotyczace zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

i) projekt umowy,

7) jezeli przewiduje sie mozliwosé udzielema zamdwien uzupelniajacych zamiesci¢ informacje, ze
dopuszcza si¢ udzielenie zamowien uzupelniajacych dla zamowienia podstawowego w
wysokosci nie wiekszej niz 50 % wartodci zamowienia podstawowego.

2. Dokumenty, potwierdzajace spelnienie warunkdw udzialu w postepowaniu mogg by¢ ztozone w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ przez jedng z oséb: wykonawce, radce

prawnego, adwokata albo notariusza.
[Post¢powanie o udzielenie zamoéwienia]

§ 18.
Jezeli wykonawca zwrdcl sie z zapytaniem dotyczacym tresci specyfikacyi istotnych warunkow

zamowienia odpowiedz przesyla si¢ wykonawcy, a takze publikuje na stronie internetowe;.

§ 19.
1. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed upltywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym ze

dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§ 20.
1. Wykonawca wylaniany jest w postepowaniu, ktore skiada sie z czesci jawnej t niejawnej.
2. W czesel jawne] komisja przetargowa w obecnoscl wykonawcow:
1) podaje liczbe otrzymanych ofert oraz stwierdza czy oferty zostaly zlozone w terminie;
2) otwiera koperty z ofertami t odczytuje nazwy 1 adresy wykonawcow oraz informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci,
3) przyjmuje do protokotu zgloszone przez wykonawce wyjasnienia lub o§wiadczenia.
3. W czesel niejawne] komisja przetargowa dokonuje badania ztozonych ofert w szczegdinosci
w zakresie istnienia przestanek wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.
§ 21.

1. Zamawiagjacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozylt wymaganych



przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce biedy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Uzupelnienie dokumentdw odbywa sig zgodnie z przepisami ustawy.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow o ktdrych mowa powyze).

3. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcow zgodnie z przepisam: ustawy.

§ 22.
Jezeli w toku badania ofert komisja przetargowa stwierdzi oczywiste omytki poprawia je zgodnie
Z przepisami ustawy.
§ 23.
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcy 1 odrzucenia oferty dokonuje
kierownik zamawiajacego.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 1 pordwnania
ziozonych ofert zawierajacym punktacie przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1 taczng punktacje,
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, na stronie internetowey.
§ 24.
1. Z przebiegu postepowania sporzgdza si¢ protokol.

2. Protokét komisji przetargowej podlega akceptacji kierownika zamawiajacego.

§ 25.
Pisma informacyjne kierowane do uczestnikéw postgpowania oraz o$wiadczenia woli skladane w

toku postepowania podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§ 26.
Zamawiajacy udostgpnia niniejszy Regulamin wykonawcom oraz publikuje go na stronie

internetowej.



§27.
Przed zawarciem umowy na realizacj¢ dostaw wykonawca, ktdry wygral postegpowanie o udzielenie

zamdwienia, zobowigzany jest do zlozenia wymaganych dokumentow.

§ 28.
Jezeli wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana nie podpisze w terminie wyznaczonym przez
zamawlajgcego umowy na warunkach okre§lonych w specyfikacji 1stotnych warunkéw zamowienia
i w ofercie lub odmowi jej zawarcia, nie przediozy dokumentow wymaganych przed zawarciem
umowy lub nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane,
zamawiajacy moze wybrac te sposrdd pozostatych ofert, ktora uzyskata najwigksza liczbe punktow

pod warunkiem, Ze nie uplynat termin zwiazania oferts.

§ 29.
Po zakofhczeniu postepowania zamawiajgcy przechowuje dokumentacje przetargowa oraz

udostepniania ja na wniosek osob trzecich w czeséci niepodlegajacej utajnieniu.

[Komisja przetargowal
§ 30.
1. Komisje przetargowa powoluje kierownik zamawiajacego w skladzie co najmniej trzech
0s560b.
2. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy a pod jego nieobecno$é zastepca

przewodniczacego.

§ 31.

1. Komisje przetargowe pracuja na posiedzeniach. Przewodniczacy Komisji moze powierzyc
poszczegolnym cztonkom komisji wykonanie okreslonych czynno$ci poza posiedzeniem,
z wyjatkiem czynnosci oceny ofert. Czynnosci wykonane indywidualnie przez czlonka
komisji podlegaja akceptacji komisji.

2. W przypadkach usprawiedliwionej nieobecnosci czgsci skladu komisji, czynnosci komisji sg
wazne, jezeli zostalty dokonane w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu jednak nie mniej
niz 3 0sob.

3. W przypadkach nieobecnosci lub wykluczenia ponad potowy skladu komisji przetargowej

kierownik zamawiajacego zatwierdzenia nowy sktad komisji.

§ 32.
1. Komisja przetargowa, dokonuje, w imieniu zamawiajacego oceny ofert, w oparciu o kryteria
wyszczegolnione w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.
2. Komisja przetargowa w szczegolno$ci przedstawia kierownikowl zamawiajacego

propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
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oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania © udzielenie
zamowienia, jezeli zachodza przestanki okreSlone w ustawie lub zaistnieje koniecznosé
uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

3. Po bezskutecznym uplywie terminu na skiadanie protestow lub po oddaleniu protestu,
komisja doprowadza do zawarcia umowy, powoduje zwrot wadiow jesh byly wymagane,
publikuje ogtoszenia o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu postepowania, przekazuje

umowe do realizacji osobie wskazanej przez kierownika zamawiajacego.

§33.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wystepowaé w imieniu zamawiajacego,
ani tez wykonywaé czynnosci zwiazanych z postgpowaniem osoby, ktore pozostajg z
wykonawcg w takim stosunku prawnym badz faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu
obowigzane sa do zlozenia o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
Regulaminu.

2. Czionkowie komisji przetargowych, ktdrych bezstronnosé moze budzi¢ watpliwosci z uwagi
na istnienie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, podlegaja wylgczeniu z prac
komisji. Wszyscy cztonkowie komisji maja obowigzek ztozenia pisemnego o$wiadczenia co
do istnienia lub nieistnienia okolicznosci wymienionych w art.17 ustawy., Wzor

o$wiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu,

[Tryby udzielania zamowien]

§ 34,
Trybami udzielania zamowien sa:
2) przetarg nieograniczony;
3) negocjacje z ogtoszeniem;
4) negocjacje z zachowaniem konkurencji;
5) konkurs ofert;
6) zamowienie z wolnej reki.

§ 35.
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne

ogloszenie 0 zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 36.
1. Negocjacjie z ogloszeniem to tryb, w ktérym po ogloszeniu o zamoéwieniu zamawiajacy
zaprasza wykonawcdw dopuszczonych do udzialu w postgpowaniu do skladania ofert
wstepnych niezawierajgcych ceny, nastepnie komisja przetargowa prowadzi z nimi

negocjacje. Po negocjacjach zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z kidrymi prowadzit
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negocjacje do ztozenia ofert ostatecznych.
2. Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie moze by¢
krotszy niz 7 dni od daty ogloszenia postgpowania a termin skiadania ofert nie krotszy niz 5

dni od daty wystania zaproszenia do skladania ofert.

§37.

1. Negocjacje z zachowaniem konkurengji to tryb stosowanym w przypadku, gdy zamawiajacy
rozpoczynajac postgpowanie nie jest w stanie okreslic w sposéb jednoznaczny
1 wyczerpujacy przedmiotu zaméwienia i/ lub istotnych warunkéw zaméwienia tak, aby
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. W trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji zaproszenie do negocjacji nalezy skierowac
do co najmniej trzech wykonawcow. Zaproszenie do negociacji moze by¢ poprzedzone
zaproszeniem do skladania ofert wstepnych (bez podawania ceny). Prowadzone negocjacje
maja charakter poufny, co oznacza, ze bez zgody drugiej strony nie mozna ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Po przeprowadzeniu
negocjacji i analizie wiarygodnosci wykonawcow komisja przedstawia Kierownikowi
zamawiajacego propozycje¢ wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do ztozenia ofert
ostatecznych. Po przeprowadzeniu negocjacji mozliwa jest modyfikacja przedmiotu
zamowienia, warunkow realizacji zamowienia i kryteriow oceny ofert.

3. Zaproszenie do negocjacji powinno w szczego6lnosci okreslaé:

1) nazwe i siedzibe zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamoOwienia,

3) opis zasad prowadzenia negocjacji,

4) zastrzeZenie o wykluczeniu wykonawcy z postepowania w przypadku
nieprzystapienia do negocjacji,

5) sposob oceny ofert,

6) wymagania stawiane wykonawcom wraz z okre$leniem dokumentow i o$wiadczen,
jakie powinni zZtozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

7) opis sposobu oceny spehnienia warunkow udziatu w postgpowaniu wraz z zasadami
wykluczen wykonawcdw z postepowania,

8) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn,
nazwiska, stanowiska shuzbowe i numery telefonéw 0sob upowaznionych przez
zamawiajacego do udzielania wyjasnien w sprawie zamowienia.

4. Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych powinno w szczegoélnosci okreslac:

1) nazwe 1 siedzibg zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,
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3) opis warunkow realizacji zamdwienia,

4) istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do umowy lub wzdr umowy,
5) kryteria oceny ofert ostatecznych wraz ze sposobem oceny,

0) wymagany okres zwigzania oferta,

7y wysokosé wadium jezeli jest wymagane,

8) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

§ 38.
1. Przez konkurs ofert rozumie si¢ procedure udzielenia zamowienia polegajaca na
zaproszeniu do ztozenia ofert co najmniej trzech wykonawcow.
2. Zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie konkursu ofert
powinno w szczegdlnosei okreslac:

1) nazwe i siedzibe zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) termin i pozostale warunki realizacji zamowienia,

4) miejsce 1 termin sktadania oraz otwarcia ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
wynosi w przypadku dostaw 1 ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W
przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 5 225 000
euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy 1 ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy si¢ od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koficzy si¢ z uplywem

ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

5) sposdb oceny ofert,

6) wymagania stawiane wykonawcom wraz z okresleniem dokumentow 1 oswiadczen,
jakie powinni ztozyé w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia,

7) opis sposobu oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu wraz z zasadami
wykluczen wykonawcow z postgpowania,

8) wymagany okres zwigzania oferts,

9) wysokos¢ wadium jezeli jest wymagane,

10) zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn,

11) nazwiska, stanowiska stuzbowe i numery telefonow osob upowaznionych przez
zamawiajacego do udzielania wyjasnied w sprawie zamowienia.

3. Dodatkowo zaproszenie do zlozenia oferty publikuje sig na stronie internetowe;
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zamawiajgcego w dniu dostarczenia zaproszen do skladania ofert do wybranych
wykonawcow.
§39
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki
1) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcey zamowienia zamowien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajgcych tgcznie 50 %
wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania,
ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacii niemozliwe) wezesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztow
lub

b} wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia

dodatkowego;

2) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia zamowien uzupeiniajgcych, stanowiacych nie
wigcej niz 20 % wartosci zamdwienia podstawowego 1 polegajgcych na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamdwien, jezeli zamoOwienie uzupelniajgce bylto przewidziane w SIWZ dla

zamoOwienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

2. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela

zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonaweca.
3. W trybie zamowienia z wolnej reki nie stosuje sig przepisow dot. ogloszen., SIWZ, ofert.

Umowe w spawie zamowienia uzupetniajacego badz dodatkowego mozna zawrze¢ w formie

aneksu do umowy o zamowienie podstawowe,

|Ochrona prawna wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia]

§ 40.
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego lub zaniechania podjecia czynnosci, do ktorych
zamawiajacy jest zobowigzany na mocy niniejszego Regulaminu, jezeli interes prawny wykonawcy
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
niniejszego Regulaminu wykonawcey przystuguje protest.

§ 41,
Protest wnosi sie do kierownika zamawiajacego w terminie 4 dni od dnia, w ktorym wykonawca

powzigl lub mogt powzia¢ wiadomosé o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
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§ 42.

1. Protest powinien wskazywac oprotestowana czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajacego oraz
zawiera¢ przytoczenie zarzutow wraz z uzasadnieniem faktycznym 1 prawnym wniesienia
protestu oraz uzasadnienie interesu prawnego wykonawcy.

2. Tres¢ protestu zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej i przekazuje ja wykonawcom
bioragcym udzial w postgpowaniu. Wykonawcy, ktorzy nie przylacza si¢ do protestu
uzasadniajgc swoj interes prawny w terminie dwoch dni od zamieszczenia protestu na stronie

internetowej nie moga nastgpnie wnies¢ protestu powolujac si¢ na te same okolicznosci.

§ 43.

1. Po wplynieciu protestu komisja przetargowa przekazuje swoje stanowisko wraz z propozycja
rozstrzygniecia protestu kierownikowi zamawiajacego.

2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ protest wniesiony po terminie,

3. Kierownik zamawiajacego rozstrzyga protest niezwlocznie.

4. Rozstrzygniecie protestu komisja przesyta do wykonawcy, ktory wniost protest oraz zamieszcza
obok tresci protestu na swojej stronie internetowej oraz przesyla wykonawcom biorgcym udziat
W postepowaniu,

§ 44.

1. W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
wykonuje czynnos¢ zaniechang oraz czynnosci po nich nastepujace albo uniewaznia
postgpowanie.

2. Zawarcie umowy nastepuje po rozstrzygnieciu protestu lub po uplywie terminu na wniesienie

protestow. Wniesienie protestu po terminie nie wstrzymuje zawarcia umowy.

PRZEDSIEBIORSTWO PRODUKCYJNO-HANDLOWE
WBAPICA MARKET,, Florian Kapica
23-400 Bitaoraj, ul. Kosciuszki 15

tel. 84 686 15 16; fax 84 688 00 40
NiP 918-000-10-68
1
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Zalgcznik nr 1

Pieczgé zamawigjgeego

Oswiadczenic
kierownika zamawia Jqu.g{)/pm%%alm%mﬁ%g%ﬁwﬂnu%mm*%naﬂ%mﬁkmw«manw
gnstrzetonyeh-dla-siebie-ezynnoteidbieglego/innei-osohywyk es: dendem

Przedmiot zamowienia:
Wykonanie uslugi Audytora zewnetrznego projektu

»Opracowanie optymalnej, zautomatyzowanej technologii umozliwiajacej realizacje zlecen
wykonania malych partii lub pojedynczych egzemplarzy odziezy dedykowanej pod
indywidualne zamowienia uzytkownika koncowego”

Imie (imiona) Florian

Nazwisko Kapica

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania odwiadczam, ze:

1)  nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcs, jego zastepcy
prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3)  przed uptywem 3 lat od dnia ztozenia niniejszego o§wiadczenia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca 1 nie bylem cztonkiem organdw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

4)  nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzié uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoscei;

5)  nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam  wylgczeniu
z wykonywania czynnosct dotyczacych zamdwienia

(podpis)
* - piepotrzebne skreslic
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